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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 1: Einladung zu JAGGAER per E-Mail
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Öffnen Sie diesen 
Link, um zu 

JAGGAER zu
gelangen und wählen 

Sie die Sprache.

1

2



© Syntegon Gruppe. Alle Rechte vorbehalten, auch bzgl. jeder Verfügung, Verwertung, Reproduktion, Bearbeitung, Weitergabe sowie für den Fall von Schutzrechtsanmeldungen.
Syntegon Supply Chain | 25.10.2023

Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 2: Persönliche Daten
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Bitte tragen Sie Ihre
persönlichen Daten und 
Ihre Abteilung ein
und fahren Sie fort, indem Sie 
die Schaltfläche klicken.
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 3: Firmendaten
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Füllen Sie bitte alle benötigten Daten Ihrer 
Firma und die zugehörige D-U-N-S 
Nummer aus. Wenn Sie nicht wissen, was 
diese Nummer ist oder Sie die Ihrer Firma 
nicht kennen, lesen Sie bitte die nächste 
Folie.
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 3.1: D-U-N-S Nummer
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1. Über die Suchfunktion können 
Sie Ihre D-U-N-S Nummer 
ganz einfach finden.

2. Sie können sonst kostenlos
eine D-U-N-S Nummer über 
die Website anfordern, wenn 
Ihre Firma noch keine haben 
sollte.

Link: 
https://www.dnb.com/de-de/upik/

https://www.dnb.com/de-de/upik/
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 4: Nutzungsbedingungen 
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Klicken Sie die Felder an und   
bestätigen Sie Ihre Eingabe.

Es folgt eine zweite Email mit Zugangsdaten. 
Bitte loggen Sie sich ein und fahren Sie fort!

1

2
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 5: Benutzername und Passwort
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WICHTIG: Sie kriegen Ihren 
Benutzernamen sowie Ihr Passwort nach 
der Registrierung in einer zweiten(!) Mail.
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 6: Neues Passwort setzen
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Nach dem ersten Login, 
werden Sie aufgefordert, 
ein neues Passwort 
festzulegen. Setzen Sie 
ein neues und speichern
Sie dieses.
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 7: Überprüfung der Firmendaten
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Klicken Sie auf das Pfeilsymbol und überprüfen Sie 
Ihre Firmendaten auf der nächsten Seite. Fahren 
Sie dann mit dem „Fortsetzen“-Knopf fort. 

1

2
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 8: Hinzufügen von Kontaktpersonen
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Klicken Sie auf das „Person hinzufügen“-Symbol und 
füllen Sie die benötigten Daten aus. Wenn Sie wollen, 
dass die Person Zugriff auf das JAGGAER Portal hat, 
drücken Sie auf den Slider. Setzen Sie anschließend 
einen Loginnamen und drücken Sie speichern.

1

2
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 8.1: Rollenzuweisung
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Wählen Sie die entsprechende Rolle aus und klicken Sie 
auf „bearbeiten“. Sie sehen nun das Fenster auf der 
rechten Seite und können nach der Person suchen, der 
Sie die Rolle zuweisen möchten. Im Anschluss klicken 
Sie auf „speichern“ und dann auf „fortfahren“.

1
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 9: Lieferantenkategorie
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Nutzen Sie die Suchleiste oder klicken Sie 
sich durch das Dropdown-Menü, um Ihre 
Lieferantenkategorie auszuwählen. 
Ausgewählte Kategorien werden auf der 
rechten Seite angezeigt. Fahren Sie dann 
in der oberen rechten Ecke fort.

1
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 10: Bankdaten und Zertifikate

14

Bitte füllen Sie Ihre Bankdaten aus und laden Sie 
optional rechtliche Dokumente hoch. Der gelbe 
Kasten zeigt Ihren Fortschritt, wenn Sie „speichern“ 
gedrückt haben. Im nächsten Schritt können Sie 
durch Klicken zu den Registerkarten 
„Eigentümerstruktur“, „Geschäftlich“ und „Zertifikate“ 
gelangen.

1

2
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 10.1: Zertifikate
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Bitte geben Sie Ihre ISO 
Zertifikate durch Klicken im 
Dropdown-Menü an. Zudem 
füllen Sie bitte die jeweilige 
Gültigkeit aus. Wie auf der Seite 
beschrieben, „speichern“ Sie Ihre 
Eingaben erst, bevor Sie diese 
„veröffentlichen“. Nur 
veröffentliche Registrierungen 
können genehmigt werden.

1

2
3
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Lieferanten Schritt für Schritt Registrierungsanleitung für JAGGAER

Schritt 11: Registrierungsabschluss
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Nachdem Sie „veröffentlichen“ geklickt haben, 
müssen Sie diese im Popup mit „ok“ bestätigen. 
Sie werden anschließend zur Homepage 
weitergeleitet und Ihre Registrierung wird von 
Syntegon überprüft. 

Vielen Dank für Ihre Zeit und das Bereitstellen 
der Registrierungsinformationen.



DANKESCHÖN!
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